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Archivista 
(Docente Storia dell’Arte - Scuola secondaria di II grado | Classe di concorso A054) 

 
 

 
Gennaio 2025 – in corso 
Addetta alla Gestione documentale e archiviazione sostitutiva  
per conto dell’UO General Counsel  
Fondazione CMCC (Centro Euro-Mediterraneo sui Cambiamenti Climatici) 
Lecce  
 
Gennaio 2024 – in corso 
Vicedirettrice del Progetto editoriale DIGEAT (digeat.info)  
Coordinamento, progettazione, revisione editoriale di articoli scientifici 
Digitalaw srl - Lecce 

 
Dicembre 2016 – dicembre 2024 
Consulente Archivista 
Consulente in gestione e conservazione digitale del patrimonio documentale  

Digitalaw srl - Lecce 

 
Dicembre 2016 – Febbraio 2024 
 
Responsabile della comunicazione 
Redazione di articoli e attività di supervisione dei contenuti (Temi: digitalizzazione, archivi digitali, privacy, egov e 
sanità, governance digitale, ebusiness e contratti, diritto dell’informatica) Direzione e redazione di Riviste, 
Ebook e prodotti editoriali (coordinamento, supervisione dei contenuti e attività di redazione su piattaforma). 
Attività di content editor per siti (utilizzo piattaforme Joomla! e Wordpress- siti: anorc.eu; studiolegalelisi.it; 
digitalaw.it) 
Digitalaw srl - Lecce 

 
 
 
Dicembre 2016 – dicembre 2024 
Responsabile esterno della funzione archivistica di conservazione 
Definizione, gestione, monitoraggio e analisi archivistica del processo di conservazione 

         Digitalaw srl - Lecce 
 
Gennaio 2017 – agosto 2018 
Responsabile della comunicazione nell’ambito del progetto “TOUCHCASARANELLO”  
Finanziato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento della Gioventù e del Servizio Civile 
Nazionale per la valorizzazione della Chiesa di Santa Maria della Croce (Casarano – Le) 
Associazione Archeo APS ETS  - Casarano, Lecce 

  

Nome e Cognome FRANCESCA CAFIERO 
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Dicembre 2016 -  giugno 2019 
Archivista (apprendistato) 
 Digitalaw srl 

 
Luglio  2016 - dicembre 2016 
Archivista (tirocinante) 
Digitalaw  srl 

 
Gennaio 2014 -  agosto 2015 
Operatore addetto alla digitalizzazione 
Riordino di un fondo archivistico bancario (referenza riservata) nell’ambito del progetto “ 
Memar per Basilea II” 
MEMAR MONTEASSEGNI S.p.a. con sede legale in Reggio Emilia – filiale di Casarano 

 
 

 
 
20 settembre – 31 dicembre 2024 
Prof.ssa di Storia dell’Arte 
Liceo Classico 'R. LEVI MONTALCINI' – Casarano (LE) 
I.I.S.S. "LAPORTA/FALCONE-BORSELLINO" – Galatina (LE) 

 
18 gennaio – 01 marzo 2024 
Prof.ssa di Storia dell’Arte 
Liceo Classico “G. Stampacchia” – Tricase (LE) 

 
21 febbraio – 20 agosto 2023 
Prof.ssa di Storia dell’Arte 
Nuova Forma mentis srls presso Istituto Tecnico Economico Salvemini AFM (Cosenza) 

 
  
   
    ottobre 2022  
    Docente esperto                      
   Titolare di insegnamento del corso “La gestione documentale” – formazione in-house Università di   
Pavia (corso di aggiornamento interno per il personale) 
LineAtenei 
 

 
 
Marzo - Aprile 2013 (durata complessiva di 35 ore)  
Docente (Cat. C) 
Titolare di insegnamento del corso “La decorazione libraria basiliana nella Puglia Meridionale” nell’ambito del 
progetto “I Bizantini del XXI secolo” - finanziato dalla Presidenza Del Consiglio dei Ministri - Dipartimento della 
Gioventù – Area D 
Domus Dei - Associazione di promozione culturale 
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     Settembre 2015 (Data di rilascio: 21 settembre) 

DIPLOMA DI ARCHIVISTA 
Scuola Vaticana di Paleografia, Diplomatica e Archivistica, (Città del Vaticano) 
corso annuale a.a. 2014/2015  
30/30 

 
13 Febbraio 2015 (conseguimento) 
MASTER UNIVERSITARIO DI I° LIVELLO FGCAD 
(Formazione, Gestione e Conservazione di Archivi Digitali in ambito pubblico 
e privato) 
Università degli Studi di Macerata, VII edizione 108/110 

 
09 luglio 2013 
LAUREA MAGISTRALE IN ARCHIVISTICA E BIBLIOTECONOMIA 
Università del Salento, Facoltà di Lettere, Filosofia, Lingue e Beni Culturali 
110 e lode/110 

 
13 dicembre 2011 
LAUREA TRIENNALE IN BENI CULTURALI 
Università del Salento, Facoltà di Beni Culturali 110 e 
lode/110 

 
04 Luglio 2008 
DIPLOMA DI MATURITÀ LINGUISTICA 
Liceo Linguistico “G. Comi” di Tricase (Lecce) 
100/100 
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ABILITAZIONI E 
RICONOSCIMENTI 
PROFESSIONALI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CAPACITÀ E 
COMPETENZE 
TECNICHE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ATTIVITÀ DI 
VOLONTARIATO 

 
Iscritta all’Elenco 
“Professionisti della Digitalizzazione” 
di ANORC Professioni 

Numero di iscrizione digitalizzazione: G0 
Anno di iscrizione digitalizzazione: 2017 
Livello professionale digitalizzazione: ADVANCED 

 
 

Abilitazione all’Attività Professionale di GUIDA TURISTICA riconosciuta dalla 
Regione Puglia, Provincia di Lecce - Servizio Turismo, Marketing Territoriale, 
Sviluppo Rurale con determinazione dirigenziale n° 1763 del 30/08/2013. 

 
 
 

Corso di addestramento professionale per la dattilografia 
certificato n° 000000062343 rilasciato da: Ente 
Forma Mentis Data: 30/03/2021 

 
P.E.K.I.T. Project 
Permanent Education Knowledge Information Technology Project certificato n° 
510CC95E/000000113550 
rilasciato da: Fondazione ONLUS Sviluppo Europa Data: 31/03/2021 

 
Patente Europea - Certificato ECDL 
certificato n° IT I425677 rilasciato da: 
AICA Milano Data: 26/05/2008 

 
 

ASSOCIAZIONE CULTURALE “TOUCHCASARANELLO” 
Iscritta dal 2018 
Vicepresidente dal 2019 
Attività: Tutela e Valorizzazione dei Beni Culturali 

 
ASSOCIAZIONE CULTURALE “DOMUS DEI” 
Iscritta dal 2011 al 2019 

Tutela e Valorizzazione dei Beni Culturali di ambito ecclesiastico Attività di: Guida turistica; 
Operatore d’archivio e museale; 
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PRIMA LINGUA ALTRE 

LINGUE 

 
 
 
 
CERTIFICAZIONI LINGUISTICHE 

ITALIANO [madrelingua] 
 

 

FRANCESE INGLESE 

SPAGNOLO 

 
BI Level C2 Certificate in ESOL International (C2 CEFR) 
Rilasciato da: BRITISH INSTITUTES in data  25 aprile 2023 

ATTIVITÀ SCIENTIFICA/DIVULGAZIONE 

 
PORTFOLIO PUBBLICAZIONI: 

 
VICEDIRETTRICE DELLA RIVISTA DIGEAT 
digeat.info 
Trimestrale di Diritto applicato all’informatica 
Iscritto al N. 2/2024 e al N. 239/2024 RGVG del Registro della Stampa del Tribunale di Lecce ISSN 3034-9591 
Edito a partire dal 19 marzo 2024 

 
CURATRICE EDITORIALE E COORDINAMENTO REDAZIONALE per 
- Ebook “DIG.eat 2020 – Diario di Bordo” (Aprile 2021) 
- Rubrica “DigitalCLaw” DI KEY4BIZ.IT” (a partire da Aprile 2020) 
- Volume “DIG.EAT 2019 – THE DARK SIDE OF…” (Maggio 2019) 
- Rivista KNOWIT, Rivista di approfondimento per i professionisti della digitalizzazione documentale e della privacy 

(2017 – 2020) Testata iscritta al n. 6/2016 del Registro della Stampa del Tribunale di Lecce il 23 maggio 2016 - ISSN 
2532-1684 

 
Collaborazioni in qualità di autrice per: Agendadigitale.eu; Forum PA; Milano Ambiente; Diritto.net; PA24 – Quotidiano 
degli enti locali e della PA del “Il Sole 24ore” 
WEB CONTENT EDITOR - SITI: ANORC; AIFAG; STUDIO LEGALE LISI; DIG.EAT 

 
• Co-autrice dell’articolo “DAL CODICE ALLE LINEE GUIDA: IL PERCORSO DELLA DIGITALIZZAZIONE 

DOCUMENTALE IN ITALIA” – Pubblicato ad Ottobre 2022 nella 12° edizione della “Rivista de Ciencia de la 
Legislaciόn” (ISSN 2545-8833) diretta dal Prof. Ramόn Gerόnimo Brenna(edita da: IJ Editores – Universidad de El 
Salvador) 

        DATA 
17.03.2025 

 
 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art.7c del D.P.R. 445/2000, 
dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Ai sensi del D.Lgs. n°1Sc del 30.0c.2003 dichiaro, altresì, di essere informato che i dati personali 
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa 
e che al riguardo competono al sottoscritto tutti i diritti previsti dall’art.7 della medesima legge. 
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